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MATERI 1
1. Pengertian Proposal Menurut Para Ahli
Berikut ini adalah definisi dari proposal yang dibahas oleh ahlinya.
a. KBBI (Kamus Besar Bahasa Indonesia)
Pengertian proposal menurut KBBI adalah rencana yang dituangkan dalam bentuk rancangan kerja, perencanaan secara sistematis, matang dan teliti yang dibuah oleh peneliti sebelum melaksanakan penelitian, baik penelitian di lapangan (field research) maupun penelitian di perpustakaan (library research).
b. Jay (2006: 1)
Pengertian proposal menurut Jay adalah alat bantu manajemen standar agar manajemen dapat befungsi secara efisien
c. Hasnun Anwar (2004: 73)
Pengertian proposal menurut Hasnun Anwar adalah rencana yang disusun untuk kegiatan tertentu.
2. Fungsi Proposal
Berikut ini adalah fungsi dari sebuah proposal:
a) Untuk melakukan penelitian yang berkaitan dengan agama, sosial, budaya, ekonomi dan lain-lain.
b) Bisa dipakai untuk mendirikan suatu usaha
c) Bisa dipakai untuk mengajukan suatu tender dari berbagai macam lembaga
d) Bisa digunakan untuk mengadakan acara-acara kegiatan tertentu seperti acara perayaan, pelatihan, perlombaan, seminar.
e) Bisa untuk mengajukan dana pada lembaga untuk bantuan terhadap suatu acara atau pengembangan daerah

3. Tujuan Proposal
Tujuan dari pembuatan proposal adalah sebagai berikut: 
a) Agar mendapatan bantuan dana,
b) Agar mendapatkan perizinan suatu acara
c) Agar mendapatkan dukungan
d) Agar mendapatkan sponsor

4. Unsur-Unsur Proposal
Dalam pembuatan harus ada unsur-unsur agar dapat disetujui. Berikut penjelasannya:
a. Nama Kegiatan (Judul)
Adalah nama dari kegaiatan atau judul yang akan dilaksanakan atau dilakukan yang menjadi gambaran secara umum proposal tersebut.
b. Latar Belakang
Dalam pembuatan proposal harus tercantum latar belakang yang isinya pokok-pokok ataupun alasan mengapa perlu diadakan atau disetujui kegiatan tersebut.
c. Tujuan Kegiatan
Dapat berisi tujuan dari kegiatan yang akan dilakukan, tujuan harus dijelaskan dengan rinci agar manfaat bisa terlihat oleh pembaca.
d. Tema
Tema adalah yang mendasari suatu kegiatan yang tertera pada proposal
e. Sasaran atau Peserta
Pada setiap proposal yang dibuat harus menetapkan secara jelas siapa yang menjadi sasaran dalam kegiatan tersebut
f. Tempat dan Waktu
Berisikan secara detail waktu dan tempat diadakan kegiatan tersebut
g. Kepanitiaan
Pada proposal harus dituliskan secara lengkap susunan panitia yang mengadakan kegiatan tersebut
h. Rencana Anggaran Biaya
Berisikan rencana anggaran biaya secara detail dan jelas yang akan digunakan dalam kegiatan tersebut agar dapat dipertanggungjawabkan.
5. Sistem Penulisan Proposal
Sistem penulisan sebuah proposal adalah sebagai berikut:
· Proposal Kegiatan
· Latar Belakang Kegiatan
· Dasar Pemikiran
· Nama Kegiatan
· Tujuan Kegiatan
· Target Kegiatan
· Manfaat Kegiatan
· Jenis Kegiatan
· Waktu dan Tempat Kegiatan
· Jadwal Kegiatan
· Pelaksana dan Organisasi Kerja
· Sasaran
· Anggaran Dana Kegiatan
· Penutup

